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(Nombre del área que solicita)
Nomenclatura /10C4 /No. de Oficio XXX /2025 
Asunto:
Fecha: Xalapa, Ver., a XXX de XXXXXXXX de 2015

C.P. y A. Juan Rufino Sánchez Sánchez
Coordinador de Archivos
Comisión del Agua del estado de Veracruz
Presente.

Por medio de la presente, solicito de su apoyo para llevar a cabo la Desincorporación de _________ (número) cajas y/o paquetes que en total suman un peso aproximado de __________ kilogramos y contiene Documentos de Comprobación Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo (DCAI); misma que se encuentra ubicada en el Área de ____________________.

No omito comentar que esta información no forma parte de las facultades, competencias, atribuciones o funciones de esta ________ (Unidad Administrativa); son documentos que se generaron o recibieron y que comprueban la realización de un acto administrativo, sin generar expedientes estructurados, así como, los que sirvieron de apoyo en la realización de las actividades administrativas del área, por lo que no se consideran documentos de archivo y no requieren ser transferidos al Archivo de Concentración.

Por lo anterior, se anexa el Inventario Simple (anexo 1.1.), donde se presentan las tipologías documentales que fueron identificadas como DCAI.

Esperando respuesta para la visita de revisión y verificación de la información, quedo de Usted.


	Solicita 


___________________________________ 
	Autoriza


_________________________________

	Nombre Completo del Titular (RAT)
de la Oficina Solicitante.
Cargo del Titular.


	Nombre Completo del Titular de la Unidad Administrativa
Cargo







C.c.p. L.D. Jorge Ruíz Carrillo. Encargado del Órgano Interno en la CAEV. Para su Conocimiento y seguimiento. Presente
Expediente. 
XXXX/xxxx. 
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